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	ふりがな
	わーふ  　たろう
	性別
	婚否

	氏　　名
	ワーフ　 太郎　　
	男
	未/既

	生年月日
	1976年　9月 19日生
	年齢(満)
	31歳

	Passport No.
	BH395568△△
	Passport
有効期限
	2010年12月迄

	ふりがな
	しんせんしろーふーくばおあんなんろ2014ごうしんぎょうたいか
	自宅電話

0755-2559-9536

	現住所
	深圳市羅湖区宝安南路2014号振業大厦A座29A
	

	
	
	携帯電話

852-2735-7835

	E-mail
	wahfook@wahfook.com.hk
	

	ふりがな
	とうきょうとしんじゅくくあげばちょう 
	自宅電話

03-55-□□□

	日本住所
	〒563-○○○

東京都新宿区揚場町○○○
	


学　歴

	1991年
	4月
	都立△△高校　入学　

	1994年
	3月
	都立△△高校　卒業

	1994年
	4月
	□□大学　経済学部　経済学科　入学

	1998年
	3月
	□□大学　経済学部　経済学科　卒業

	2007年
	4月
	○○大学　漢語課程　留学

	2008年
	4月
	○○大学　漢語課程　修了

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


職　歴 （詳細は職務経歴書に記入）
	1998年
	4月
	○○機械有限公司　入社

	2007年
	4月
	○○機械有限公司　退社

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


免 許・資 格

	1995年
	1月
	普通自動車免許

	2001年
	4月
	日商検定簿記2級

	2002年
	4月
	TOEIC790

	
	
	

	
	
	


	語学能力

（できる外国語について、何語がどの程度できるのか）
	コンピューター能力

（ワード、エクセル、Windowsなどできるソフトについて、そのソフト名）



	現在の健康状態

極めて良好


	自覚している性格

責任感が強く、粘り強い

話すのは不得手ですが、聞き上手とほめ

られます。



	趣味

読書(外国のミステリー小説)


	

	特技

パソコン(Word,Excel)


	

	

	家族氏名
	関係
	年齢
	その他希望

	ワーフ○○
	父
	57
	

	△△
	母
	56
	

	□□
	妹
	28
	

	
	
	
	

	
	
	
	


自己ＰＲ

	学んだ中国語を活かし中国にて勤務することを希望しています。
学生としての中国人との付き合いでは得られるものが限られていました。卒業後は、仕事のパートナーとして中国人と関わり、より多くのことを学びたいと思っています。
私の性格を分析すると、客観的に物事を見ることができ、誰とでもうまく付合っていくことができると思います。そして、向上心が強く、常に何かを学び取ろうという意欲を持っています。
中国で頑張っていこう、いろいろなことを学び取ろう、という意欲は誰にも負けませんので、是非よろしくお願いします。



職務経歴書の書き方

職務経歴書は、企業担当者の方へ自分をプレゼンテーションする書類です。「面接で会ってみたい！」と思ってもらうことが大切。下記のポイントを参考に、オリジナリティのある書類を作成しましょう！

	【書式】　　　基本的には自由ですが、Ａ４サイズで１～2枚程度にまとめてください。

【レイアウト】項目を立てて表組みにする等読みやすい工夫を。

【ポイント】　●事実と気持ちは分けて書きます。
「経歴」は事実を、「気持ち」は自己ＰＲに書きましょう。

●社内用語などは避け、誰にでも理解できることを心がけてください。



	職  務  経  歴  書

 2007年5月15日

                                                  　　　　　 　　　　　氏名   ワーフ太郎

○○機械有限公司（1998年4月～2007年4月）

事業内容／配管機械・設備工具・支持金具等の卸、販売

従業員数／30名　資本金／1500万円


1998年4月

営業第一部直販課配属

建築現場で扱う配管機械工具、支持機具、電動工具等を担当エリアの

サブ担当として配達、営業を担当した。

・営業先／サブコン、設備会社（主に建築現場に直接配送）

・営業形態／主にルート営業（新規：ルート＝３：７）

・担当地域／台東区、江戸川区、葛飾区、足立区

・売上高：2002年度下半期　2500万円（同期50名中3位）

営業戦略

・一日の訪問件数の自己目標をもち少しでも多くの顧客に接する

・新規開拓に積極的に取り組み、担当顧客数を増やす

2007年4月

一身上の都合で退職。

現在に至る。

自  己  Ｐ  Ｒ

○○機械有限公司での1年3ヶ月間は短い期間ではありましたが、常に売上数字を意識し

1年3ヶ月間の課題を自分自身で設け、その目標を実現すべく行動して参りました。

心がけてきたことは２点あります。

①顧客の望む以上の提案をするという目標をたて、顧客訪問前には必ず

ストーリーを考え仮説を立てて、顧客に提案するという点を徹底しておりました。

結果、成約に至らなくとも、顧客の視点で常にものを考える姿勢が身につきました。

またそれにより、顧客からの信頼を得られるということも学びました。

②新規開拓のためのアプローチ件数目標を決め、毎日必ずその数字はやりきること。

それにより継続することの大切さを学びました。

また、私の性格的な強みは、几帳面なところだと思っております。前職では、顧客からの

質問や問い合わせで確認が必要なものは、必ず返事の期限をあらかじめ顧客との間に設け、

それを守るようにしておりました。この結果、顧客から信頼を得ることができ、売上に

結びつけることができたと思っております。

　　今までいた業界とは異なりますが、問題意識、目標を持ちそれを達成するということに

関しては同じであると思います。さらに多くの経験を御社で積み自らの目標をさらに高く

持てるようがんばる所存です。何卒よろしくお願いいたします。    　          

以上




＜自己PRを構成するポイント＞

①社会人経験を元に身につけたこと、学んだこと、心がけてきたこと

②性格・タイプ。(具体的なエピソードや顧客上司からのコメントを入れると良い)

個人をアピールする絶好のチャンスです！


未経験者の方は特に自分のやる気を伝えることが大切です。あまり内容が少ないとマイナスイメージになってしまいます。





①社名、勤務期間、簡単な会社概要や規模を表記します。





③・個人の成績を表記。


売上を管理していない場合はグループでの表記でもOK。


（グループの人数も入れる)


・業務評価の目安となる数字を入れましょう。





自己PR


⑤前職での経験


　　　　　↓


⑥その結果どのような効果があったのか、何が得られたのか。


　　　　　↓


⑦前職でのスキル、学んだ事をいかし今後はどのような事がしたいという意気込みを表記ください。





④具体的にどんな提案をしていたのか？戦略的なアプローチや企画提案手法を具体的にアピールしてください。





②・何をどこに、どういう方法で業務していたのかを箇条書きに表記します。


・自分が携わった商品、担当地域などを表記します。








写　真


ここに入る大きさに加工して添付してください。





1）単身胸から上


2）男性は上着・


　ネクタイ着用





義務教育終了後より表記











ワーフマネジメント（WAH FOOK MANAGEMENT.,LTD）
Suite.C,　6/F,　Cameron Plaza, No.23-25, CameronRd, Tsimshatsui, Kowloon, Hongkong
TEL：(852) 2735-7835 ／ 深圳連絡先 TEL：（0755）2559-5639 ／ FAX：（0755）2558-8937

